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Duyurulması gerekli olan 
yazıların ya da belgelerin 

çoğaltılması

Çoğaltılan evrakların panolara ya da uygun 
görülen yerlere asılarak duyurulması

Süresi geçen evrakların toplanması

Duyurulan evrakların bir örneğinin dosyaya 
kaldırılması


